9. PROCEDURA ORGANIZOWANIA WYCIECZEK
Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. – Prawo oświatowe (Dz. U z 2017, poz. 59, z późn. zm.)
2. Rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 roku w sprawie bezpieczeństwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkołach i placówkach (Dz. U z 2003r. NR  6 poz.69, z późn.zm)  

3. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018r. w sprawie warunków i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoły i placówki krajoznawstwa i turystyki (Dz. U z 2018, poz. 1055)
4. Statut Przedszkola
1. Na początku roku szkolnego dzieci i ich rodzice zostają zapoznani z ogólnym regulaminem organizowania wycieczek i wyjść.
2. Przed każdym wyjściem nauczyciele przypominają dzieciom regulamin wycieczki.

3. Pakiet dokumentów dotyczących organizacji wycieczki składa się z: 
1) karty wycieczki;

2) program wycieczki;
3) listy uczestników zawierająca imię i nazwisko dziecka oraz telefon rodzica/opiekuna prawnego
4) zgody rodziców na uczestnictwo dziecka w wycieczce;
5) oświadczeń kierownika wycieczki i opiekunów w sprawie odpowiedzialności za zdrowie i życie uczestników wycieczki.
6) zaświadczenie z Krajowego Rejestru Karnego o niekaralności – w przypadku, gdy opiekunem wycieczki jest osoba nie będąca pracownikiem szkoły/przedszkola.
4. W przypadku dłuższych wycieczek, w bardziej odległe miejsca (ponad 50 km) dodatkowo:
1) oświadczeń rodziców w sprawie hospitalizacji, leczenia oraz odpowiedzialności za szkody materialne wyrządzone przez uczniów oraz o zażywaniu i posiadaniu niedozwolonych używek;
2) regulaminu wycieczki (w zależności od rodzaju wycieczki).
5. Wypełnioną kartę wycieczki wraz z programem, zgodami i listą uczestników należy sporządzić w dwóch egzemplarzach, opatrzyć pieczątką szkoły i wraz z regulaminem przedłożyć do zatwierdzenia dyrektorowi/wicedyrektorowi przedszkola najpóźniej na tydzień przed planowanym terminem wycieczki. 
6. Komplet dokumentów pozostaje w przedszkolu, a kserokopię karty wycieczki posiada kierownik przez cały czas jej trwania. 
7. Przy tworzeniu listy uczestników kierownik i opiekunowie wycieczki wpisują na nią przede wszystkim swoich wychowanków, uczestnictwo uczniów z innych grup winno być uzgodnione z wychowawcami tych grup. 
8. W przypadku krótszych wycieczek, kierownik wycieczki pełni swoje obowiązki do czasu rozpoczęcia wycieczki, następnie przejmuje obowiązki opiekuna.
9. Opiekunem wycieczki lub imprezy może być nauczyciel albo po uzyskaniu zgody dyrektora/wicedyrektora przedszkola, inna pełnoletnia osoba posiadająca zaświadczenie o niekaralności z Krajowego Rejestru Karnego. Informacja ta zachowuje ważność przez okres 12 miesięcy od dnia jej wydania. Koszt wydania zaświadczenia ponosi opiekun.
10. Opiekun wycieczki posiada listę dzieci, za których jest odpowiedzialny.
11. Kierownik wycieczki jest zobowiązany do posiadania wyposażonej, przenośnej apteczki i odpowiada za wypożyczoną z przedszkola apteczkę.
12. Maksymalna ilość dzieci będących pod opieką jednego opiekuna wynosi:
1) wycieczek pieszych poza terenem przedszkola w obrębie tej samej miejscowości - do 15 dzieci;
2) wycieczek przy użyciu środków komunikacji miejskiej i międzymiastowej do 15 dzieci;
13. Dyrektor/wicedyrektor przedszkola zatwierdza kartę wycieczki, a tym samym program wycieczki, liczbę uczestników, osobę kierownika i liczbę opiekunów.
14. Rozliczenie środków finansowych w ciągu siedmiu dni od zakończenia wycieczki.
