
Zespół Szkolno – Przedszkolny w Borkowie

80-180 Borkowo ul. Akacjowa 2

NIP 6040076461 Regon 220448227

tel./fax (058) 306-52-71
e-mail: administracja@spborkowo.pomorskie.pl
Borkowo, 06.08.2021 r.
ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT
Dyrektor Zespołu Szkolno-Przedszkolny w Borkowie, zaprasza do składania ofert na wykonanie usługi pn. „Utrzymanie czystości części obiektu Zespołu Szkolno – Przedszkolnego w Borkowie na wydzielonej powierzchni pomieszczeń Szkoły Podstawowej”.
Postępowanie niniejsze nie podlega przepisom ustawa z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2019 r.  poz. 2019 z późn. zm.)
Zamówienie nie przekracza kwoty 130 000 zł.

I. Opis przedmiotu:

Codzienne sprzątanie pomieszczeń szkolnych w dni robocze. Wykaz pomieszczeń objętych zadaniem wyszczególniony jest w Załączniku nr 1 do Zapytania ofertowego.
II. Przedmiot i termin realizacji zamówienia jest:

Utrzymanie czystości w Zespole Szkolno-Przedszkolny w Borkowie, ul. Akacjowa 2, 
80-180 Gdańsk, w okresie 01 września 2021r. do 31 grudnia 2021r.
Przedmiot umowy nie obejmuje dni ustawowo wolnych oraz dodatkowych dni wolnych od zajęć dydaktycznych tj.:
· 01.11.2021
· 11.11.2021 
· od 23.12.2021 do 31.12.2021,
· w przypadku nagłego, z przyczyn niezależnych od Zamawiającego, zaprzestania działalności placówki powodującej zawieszenie zajęć np. z powodu zagrożenia epidemiologicznego oraz awarii i innych sytuacji uniemożliwiających funkcjonowanie placówki, usługa będąca przedmiotem zamówienia nie będzie wykonywana i nie będzie przysługiwało za ten okres wynagrodzenie,
· w sytuacjach prowadzenia zajęć w części pomieszczeń, kwota wynagrodzenia za sprzątanie będzie ustalona proporcjonalnie do obszaru czyszczonej powierzchni.
III. Szczegółowy opis zamówienia:
1. Sprzątanie codzienne za wyjątkiem dni wolnych od nauki obejmować będzie:

· sale szkolne i inne pomieszczenia szkolne tj. biblioteka, czytelnia, pokój trenerów
· łazienki 

· korytarze, klatki schodowe, i inne pomieszczenia szkolne tj. łączniki, patio
· szatnie, umywalnie oraz wskazane magazynki
· salę gimnastyczną, trybunę, balustradę oraz salę korekcyjną 
2. Mycie okien - w miesiącu : październiku 
a) mycie otworów okiennych (szyb i ram okiennych od wewnątrz i z zewnątrz). 
b) mycie okien dotyczy pomieszczeń wymienionych w załączniku nr 1

3. Zakres prac związanych z utrzymaniem porządku przy sprzątaniu obejmuje:
codziennie:

a) czyszczenie powierzchni podłóg (parkiet, gres, płytki podłogowe, powierzchni zabezpieczonych akrylem) i korytarzy z zastosowaniem środków chemii gospodarczej, które nie stwarzają zagrożenia poślizgowego .
b) czyszczenie i wycieranie kurzu z powierzchni ławek, krzesełek, tablic, biurek, szaf, szafek, parapetów, drzwi i klamek w drzwiach, poręczy, itp.
c) porządkowanie i dezynfekcja toalet, armatury łazienkowej,
d) opróżnianie i czyszczenie koszy na śmieci, wymiana worków na śmieci,
e) wietrzenie pomieszczeń
1x w tygodniu:
a) czyszczenie glazury łazienkowej, luster
b) mycie przeszklonych drzwi (oprócz dni wejściowych),

c) balustrady na I piętrze sali gimnastycznej

d) mycie na mokro powierzchni sali gimnastycznej maszyną czyszczącą;
4. Sprzątanie należy prowadzić w godzinach od 17:00do 22:00 lub innych godzinach po uzgodnieniu    z zamawiającym. Dopuszcza się możliwość sprzątania części obiektu sportowego w godzinach porannych tj. od godz. 600. 
5. Czynności porządkowe należy wykonywać po zajęciach lekcyjnych.

6. Środki czystości, piorące, dezynfekujące WC i sprzęt niezbędny do wykonania zadania zapewnia wykonawca na własny koszt (zamawiający udostępnia maszynę czyszczącą do obsługi sali gimnastycznej)
IV. Informacje pomocne do kalkulacji kosztów dla Wykonawcy :

- do szkoły uczęszcza około 470 uczniów w klasach I –VIII  
- zajęcia szkolne prowadzone są od poniedziałku do piątku w godzinach 700 – 1700
- szkoła nieodpłatnie udostępnia pomieszczenia gospodarcze pracownikom Wykonawcy na materiały, sprzęt i urządzenia potrzebne do wykonywania usługi .

- nieodpłatnie zapewnia ujęcie ciepłej i zimnej wody oraz energię elektryczną.

- szkoła nieodpłatnie zabezpiecza kontenery na śmieci
- szkoła prowadzi wynajmy Sali gimnastycznej i Sali korekcyjnej które odbywają się do 21:30
V. Składanie oferty.

Ofertę należy złożyć do dnia 12.08.2021r. tj.: czwartek do godz. 1100 w sekretariacie Zespołu Szkolno – Przedszkolnego w Borkowie, ul. Akacjowa 2 80-180 Gdańsk. 

Kopertę z ofertą należy opisać:

„Oferta na zadanie: Sprzątanie pomieszczeń. Nie otwierać przed 16.08.2021 r.  do godz. 1200”
VI. Osoba upoważniona do kontaktów z wykonawcami: 

Joanna Wielke– tel. 58 306 52 71 wew. 118 
VII. Ocena ofert.
Zamawiający dokona oceny ważnych ofert na podstawie następujących kryteriów:
1 - Cena 100%
Opis sposobu obliczenia ceny oferty:

najniższa cena 100 pkt, punkty przyznawane każdej następnej ofercie będą wyliczane następująco:

cena najniższa

-----------------------------x100

cena oferty badanej

VIII. Ustalenia końcowe.
Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych i częściowych. 

Oferty niekompletne oraz złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 

Zamawiający informuje, że:

- w związku, iż wartość zamówienia jest wartością ryczałtową należy przewidzieć  w całkowitej wartości usługi wszystkie koszty związane z przedmiotem zamówienia,

- niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w myśl art. 66 Kodeksu cywilnego, jak również nie jest ogłoszeniem o zamówieniu w rozumieniu ustawy Prawo zamówień publicznych,

- niniejsze zaproszenie nie kształtuje zobowiązania Zamawiającego do przyjęcia którejkolwiek z ofert. Zamawiający zastrzega sobie prawo do rezygnacji z zamówienia bez podania przyczyny oraz bez wyboru którejkolwiek ze złożonych ofert,

- zastrzega sobie prawo do negocjacji warunków zamówienia oraz ceny za jego wykonanie w przypadku, gdy cena podana przez wybranego wykonawcę przekracza wysokość środków przewidzianych w budżecie zamawiającego
- zastrzega sobie prawo do skontaktowania się tylko z wybranym Oferentem
                                                                                                         Wicedyrektor Zespołu 

Szkolno-Przedszkolnego w Borkowie

mgr Magdalena Kukiełka
       Załącznik nr 2

do zapytania ofertowego z dnia 06.08.2021.

……………………………….

   (Miejscowość, data)
  ………………………
(Pieczęć Oferenta)
Zespół Szkolno-Przedszkolny               w Borkowie









Ul. Akacjowa 2









80-180 Gdańsk

OFERTA
1. Dane Oferenta:

Pełna nazwa Oferenta: 

……………………………………………………………………..........................................

Adres siedziby: …………………………………………………………………………………......................

………………………………………………………………………………………………..

NIP:...............................................


REGON:.........................................
Tel: ………………………………… email. ………………………………………………..
2. Oferowana Cena:
Cena ryczałtowa netto (za jeden dzień roboczy) .…… ……..………………………...… zł.

Podatek VAT: ………………………………………………………..……..………...…. zł.

Cena ryczałtowa brutto (za jeden dzień roboczy): ………… ………………...……...….. zł.

Słownie brutto: …………………………………………………………………………… zł.
Całkowitą cenę brutto : ……………………………………………………………..…….zł.

Słownie całkowita cena brutto ………….………………………………………………..zł.

Co stanowi (maksymalną wartość zamówienia za cały okres 78 dni x stawka dzienna)

3. Oświadczenia:
Oświadczam, że cena podana w ofercie jest obowiązująca w całym okresie trwania umowy i zawiera wszystkie koszty i składniki związane z wykonaniem zamówienia.

……………………………………….

(pieczęć i podpis Oferenta)
  Załącznik nr 3
do zapytania ofertowego z dnia……………….
UMOWA (WZÓR)
zawarta  w dniu ………………  r. w Borkowie, pomiędzy:  

pomiędzy Zespołem Szkolno-Przedszkolnym w Borkowie ul. Akacjowa 2, 80-180 Borkowo reprezentowanym przez mgr Beatę Jaworowską – Dyrektora Zespołu Szkolno – Przedszkolnego w Borkowie, działającym w imieniu i na rzecz Gminy Pruszcz Gdański ul. Zakątek 1, 
83-000 Juszkowo, 

NIP 593-21-40-699 

zwaną dalej „Zamawiającym”
a 

…………………………………………..……., z siedzibą ……………………………………………. NIP: ………… REGON: ………………., wpisanym do CEIDG/KRS,

zwanym dalej „Wykonawcą”,

o treści następującej:

§ 1.

Umowa została zawarta w oparciu o przepis ustawa z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2019 r.  poz. 2019 z późn. zm.)
§ 2.

Zamawiający zleca, a Wykonawca przyjmuje do realizacji przedmiot umowy polegający na świadczeniu usług w zakresie „Utrzymanie czystości części obiektu Zespołu 
Szkolno – Przedszkolnego w Borkowie na wydzielonej powierzchni pomieszczeń Szkoły Podstawowej”
§ 3.

1. Obowiązki Wykonawcy oraz powierzchnie pomieszczeń objętych zakresem zamówienia określa zaproszenie do składania ofert z dnia 29 lipca 2021 r.

2. Wykonawca zobowiązuje się do realizacji usług z należytą starannością, zapewniając na terenie objętym umową należyty ład i porządek, wykonując prace w sposób najmniej uciążliwy dla użytkowników obiektu oraz zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa.

3. Wykonawca zobowiązany jest do bezzwłocznego poinformowania Zamawiającego  o wszelkich zauważonych usterkach i nieprawidłowościach, niezwłocznie po ich ujawnieniu, takich jak m.in. zagubienie kluczy do pomieszczeń, awarie elektryczne, wszelkie oznaki nieszczelności urządzeń c.o. i wód. kan. oraz o wszystkich innych istotnych faktach i zdarzeniach, które mogą mieć wpływ na bezpieczeństwo osób, mienia i obiektu.

4. Wykonawca zapewnia sprzęt i środki czyszczące niezbędne do wykonania przedmiotu umowy.

5. Wykonawca będzie wykonywał usługę wskazaną w § 2, w terminach – dniach i godzinach - wskazanych  przez  Zamawiającego.
6. Wykonawca przed przystąpieniem do wykonania umowy dostarczy Zamawiającemu szczegółowy wykaz środków czystości używanych do sprzątania z określeniem ich nazwy oraz załączy wykaz wyposażenia technicznego ekipy Wykonawcy, które będzie używane przez Wykonawcę przy realizacji umowy.

7. Wykonawca zobowiązany jest do przedstawienia danych osób wykonujących prace porządkowe (imię i nazwisko, tel. kontaktowy w celu realizacji umowy)
8. Wykonawca oświadcza, że przed podpisaniem umowy zapoznał się z lokalizacją terenu wykonywania umowy i uwzględnił je w wynagrodzeniu za przedmiot umowy.

§ 4.

Umowę zawarto na czas określony od 01 września 2021 r. do 31 grudnia 2021r.

§ 5.

1. Strony ustalają, że obowiązującą ich formą wynagrodzenia, będzie wynagrodzenie ryczałtowe     za 1 dzień sprzątania. Ustalone w tej formie wynagrodzenie Wykonawcy jest niezmienne                       do końca czasu trwania umowy. Rozliczenie dni roboczych za dany miesiąc nastąpi „z dołu”,                       na podstawie wystawionej faktury oraz załączonego harmonogramu miesięcznego wykonanych prac (Zamawiający planuje w czasie obowiązywania umowy maksymalnie 78 dni robocze                                                  - z wyłączeniem dodatkowych dni wolnych od zajęć 01.11.2021, 11.11.2021, 23-31.12.2021 ) 
2. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1, wyraża się kwotą:

Brutto: …………..zł za jeden dzień świadczonych usług 
(słownie: ……………………………………………………………..………........................)

w tym podatek VAT 23% tj. ………………….. zł.

Wynagrodzenie brutto za cały okres umowy nie może przekroczyć kwoty………………… 

(słownie: ………………………………………………………………………………..……..)

(78 dni x stawka dzienna)
3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmniejszenia ilości dni świadczenia usługi (powodującej braku naliczenia wynagrodzenia za ten okres) w przypadku:

a) nagłego zaprzestania działalności placówki powodującej zawieszenie zajęć, z przyczyn niezależnych od Zamawiającego, np. z powodu zagrożenia epidemiologicznego oraz awarii                  i innych sytuacji uniemożliwiających funkcjonowanie szkoły - usługa będąca przedmiotem zamówienia nie będzie wykonywana i nie będzie przysługiwało za ten okres wynagrodzenie.

b) prowadzenia zajęć w części pomieszczeń - kwota wynagrodzenia za sprzątanie będzie ustalona proporcjonalnie do obszaru czyszczonej powierzchni.

4. Należność płatna będzie za każdy miesiąc świadczonej usługi w terminie 14 dni od daty otrzymania faktury przez Zamawiającego, wystawionej po zakończeniu miesiąca, w którym była wykonywana usługa przelewem, na rachunek bankowy Wykonawcy.
5. Faktury za usługę będącą przedmiotem zamówienia Wykonawca jest zobowiązany wystawić na następujące dane:

Nabywca:

Gmina Pruszcz Gdański 

ul. Zakątek 1

83-000 Juszkowo

NIP: 593-21-40-699 

Odbiorca:

Zespół Szkolno-Przedszkolny w Borkowie 

ul. Akacjowa 2

80-180 Borkowo 

6. Za dzień zapłaty wynagrodzenia uważa się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.
7. Zamawiający zastrzega sobie prawo rozliczenia płatności wynikających z umowy                                 za pośrednictwem mechanizmu podzielonej płatności (split payment /MPP).
§ 6.

1. Za nienależyte wykonanie prac objętych umową Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 25 zł brutto za każdorazowe stwierdzenie uchybienia w wykonaniu prac objętych umową.

2. Za odstąpienie od umowy przez Zamawiającego lub Wykonawcę z powodów leżących po stronie Wykonawcy, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 5.000,00 zł brutto.

3. Zastrzeżenie kar umownych nie wyłącza uprawnienia Zamawiającego do dochodzenia od Wykonawcy na zasadach ogólnych odszkodowania uzupełniającego przewyższającego wartość zastrzeżonych kar umownych.

4. Zamawiający ma prawo potrącenia równowartości naliczonych kar umownych z wynagrodzenia dla Wykonawcy.

5. W przypadku kary nałożonej przez organy państwowe za nieprzestrzeganie przepisów bhp i innych w zakresie objętym przedmiotem umowy Wykonawca pokryje je w pełnej wysokości.

§ 7.

1. Poza przypadkami określonymi w Kodeksie cywilnym, Zamawiający ma prawo odstąpić od umowy w następujących sytuacjach:

a) Wykonawca zaprzestał  realizacji umowy na okres dłuższy niż 2 dni,

b) w przypadku naruszania przez Wykonawcę postanowień umowy, w tym  niezachowania należytej staranności, realizowania przedmiotu umowy niezgodnie z umową.

2. W przypadkach wymienionych w ust. 1 Zamawiający ma prawo odstąpić od umowy w terminie 14 dni od powzięcia wiadomości o okolicznościach stanowiących podstawę odstąpienia. Odstąpienia dokonuje się poprzez złożenie oświadczenia na piśmie.

3. Zamawiający może od umowy odstąpić, jeżeli zaistnieją istotne zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy. Zamawiający może od umowy odstąpić w terminie 14 dni od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach.

§ 8.

Zamawiający ma możliwość rozwiązania umowy z zachowaniem 1-miesięcznego okresu wypowiedzenia, dokonanego na koniec miesiąca kalendarzowego. Wykonawcy nie przysługują z tego tytułu żadne roszczenia do Zamawiającego.

§ 9.

1. Wykonawca zobowiązuje się w czasie wykonywania usług zapewnić na terenie objętym umową należyty ład, porządek, przestrzeganie przepisów BHP i p. poż. oraz ponosić odpowiedzialność za szkody powstałe w związku z realizacją usług oraz wskutek innych działań osób zatrudnionych przez Wykonawcę. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialności z tytułu szkód wyrządzonych przez osoby wykonujące przedmiot zamówienia w czasie wykonywania usługi – wobec Zamawiającego i osób trzecich.

2. Wykonawca ponosi wobec Zamawiającego odpowiedzialność cywilną za wszelkie szkody osobiste i majątkowe wynikłe z niewykonania lub nienależytego wykonania niniejszej umowy.

3. W zakresie odpowiedzialności za mienie Zamawiającego w przypadku stwierdzenia nieprawidłowości (braku majątku Zamawiającego, zniszczenia lub uszkodzenia w wyniku nieprawidłowego wykonywania czynności) przeprowadzone będzie postępowanie wyjaśniające z udziałem Wykonawcy, którego wyniki będą postawą do materialnego wyrównania szkody przez Wykonawcę.

§ 10.

1. Wykonawca bez pisemnej zgody Zamawiającego nie może zbyć wierzytelności przysługujących mu wobec Zamawiającego.

2. Wykonawca nie może, bez pisemnej zgody Zamawiającego, przenieść na osobę trzecią jakichkolwiek praw lub obowiązków wynikających z niniejszej umowy.  

§ 11.

1. Strony deklarują wolę polubownego załatwienia ewentualnych sporów wynikłych z realizacji niniejszej umowy. 

2. W przypadku braku porozumienia wszelkie roszczenia rozstrzygane będą przez sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego.     

3. W zakresie wzajemnego współdziałania przy realizacji przedmiotu umowy strony zobowiązują się działać niezwłocznie, przestrzegając obowiązujących przepisów prawa i ustalonych zwyczajów. 

§ 12.

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie powszechnie obowiązujące przepisy prawa, a w szczególności Kodeksu cywilnego. 

2. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących brzmiących  egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron.
Zamawiający:                                                                                                                     Wykonawca:
Załącznik nr 4 

do zaproszenia do składania ofert z dnia 06 sierpnia 2021 r.

   Treść obowiązku informacyjnego do umowy cywilnoprawnej z osobą fizyczną

Zgodnie z treścią art. 13 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) dalej RODO – informuje się, iż Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zespół Szkolno – Przedszkolny w Borkowie.
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane są na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO,           w celu związanym z wyborem Wykonawcy i zawarciem umowy, której przedmiotem jest „Utrzymanie czystości części obiektu Zespołu Szkolno – Przedszkolnego w Borkowie na wydzielonej powierzchni pomieszczeń Szkoły Podstawowej”.

Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane w trakcie okresu współpracy z Zespołem Szkolno – Przedszkolnym w Borkowie oraz na potrzeby archiwizacji dokumentacji związanej ze współpracą według okresów wskazanych w przepisach szczególnych, w szczególności zgodnie z rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych.

Posiada Pani/Pan prawo dostępu do treści swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usunięcia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iż przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO. 

Z Inspektorem Ochrony Danych Panem Adamem Korzuchem można kontaktować się mailowo, pod adresem: korzuch@infoic.pl, a także pocztą tradycyjną pod adresem: Zespół Szkolno – Przedszkolny w Borkowie, ul. Akacjowa 2, 80-180 Gdańsk z dopiskiem „do Inspektora Ochrony”.

Podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest dobrowolne, ale konieczne dla celów związanych z nawiązaniem i przebiegiem Pani/Pana współpracy. 

Pani/Pana dane osobowe nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany. Pani/Pana dane osobowe nie będą profilowane.

Zespół Szkolno – Przedszkolny w Borkowie nie będzie przekazywać danych osobowych do państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej. 

Dane osobowe mogą zostać udostępnione organom uprawnionym na podstawie przepisów prawa oraz powierzone na podstawie umowy powierzenia zawartej na piśmie podmiotom świadczącym usługi na zlecenie Zespołu Szkolno – Przedszkolnego w Borkowie.

Załączniki:


1. Wykaz pomieszczeń – załącznik nr 1,


2. Wzór oferty - załącznik nr 2,


3. Wzór umowy – załącznik nr 3,


4. Klauzula RODO – załącznik nr 4








